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Informationen zur ERASMUS-Gastdozenturen
Stand 06/2017

| Bitte beachten Sie insbesondere, dass auf Grund der pauschalen Erstattung
der Reisekosten die Kosten fiir Flug- oder Bahntickets auch bei der
. Buchung iiber CWT zunéachst von den Reisenden vorzulegen sind; direkte
| Abbuchungen dber das AirPlus Konto der JGU sind nicht mehr méglich.

v Die Forderlinie ERASMUS-Gastdozenturen

Das ERASMUS+ Programm der Europdischen Kommission bietet allen Lehrenden der JGU
Mainz finanzielle Unterstlitzung zur Durchfihrung von Kurzzeitdozenturen an ERASMUS-
Partnerhochschulen.

ERASMUS-Gastdozenturen tragen zur Stdarkung der europadischen Dimension und der
,Internationalization at home' an der Gasthochschule bei, vor allem aber bieten sie den JGU-
Lehrenden eine Madoglichkeit, internationale Lehrerfahrungen zu sammeln, andere
Lehrkulturen kennenzulernen und sich international zu vernetzen. Lehraufenthalte an
ERASMUS-Partnerhochschulen eréffnen zudem die Chance, sich (ber unterschiedliche
Lehrinhalte und -methoden auszutauschen und die Entwicklung gemeinsamer Module oder
Studienprogramme der Partnerhochschulen anzustoBen.

Die Forderlinie ERASMUS-Lehrendenmobilitdt, auch ERASMUS Mobility for Teaching
genannt, finanziert Gastdozenturen in folgenden ERASMUS-Landern:

Belgien, Bulgarien, Dédnemark, Deutschland, Estland, Finnland, Frankreich, Griechenland,
Irland, Italien, Kroatien, Lettland, Litauen, Luxemburg, Malta, Niederlande, Osterreich, Polen,
Portugal, Ruménien, Schweden, Slowakei, Slowenien, Spanien, Tschechien, Ungarn,
Vereinigtes Kénigreich, Zypern sowie Mazedonien (FYROM), Island, Liechtenstein, Norwegen,
Tiirkei.

Weitere Infos zu der Forderlinie sind hier zu finden.

v Voraussetzungen fiir ein ERASMUS-Stipendium

Der Austausch von Lehrenden ist in einem bilateralen ERASMUS- Abkommen Ihres Fachs mit
der Gastuniversitat vereinbart. Sollte noch kein entsprechender Vertrag vorliegen, genigt
zunachst auch eine schriftliche Einladung seitens der Gastuniversitat. Um die anschlieBende
vertragliche Vereinbarung kiimmert sich INT.

Wer kann eine ERASMUS-Gastdozentur durchfihren?

ERASMUS Gastdozenturen koénnen von allen Lehrenden der Universitat, auch
Lehrbeauftragten und pensionierten/emeritierten Lehrenden durchgeftihrt werden.

Wie lange muss/darf eine ERASMUS-Gastdozentur dauern?

Gefordert werden Kurzzeitdozenturen (mind. 2 Tage, max. 2 Wochen). Langere Foérderzeiten
(max. 2 Monate) sind nur nach Absprache mit INT mdglich.

Welche Aktivitdaten werden geférdert?

Das Minimum von 8 Unterrichtsstunden pro Woche gilt auch flir Gastlehraufenthalte, die
weniger als 5 Arbeitstage umfassen. Flr jeden weiteren Arbeitstag Uber eine Woche (5
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Arbeitstage) hinaus, wird die Mindeststundenanzahl je zusatzlichem Arbeitstag wie folgt
berechnet: 8 Stunden geteilt durch 5 Tage multipliziert mit der Anzahl der zusatzlichen
Tage.

Ein Arbeitstag umfasst mindestens 8 Arbeitsstunden, die fir die Unterrichtsvor- und -
nachbereitung, den Unterricht selbst sowie flir sonstige ERASMUS-Aktivitaten im Rahmen
der Gastdozentur anfallen. Sonstige Aktivitaten sind z.B. alle Gesprache Uber den aktuellen
Stand und die Entwicklung der gemeinsamen ERASMUS-Aktivitaten, die Betreuung der
Mainzer ERASMUS-Studierenden vor Ort oder die Information und Beratung der
auslandischen Studierenden Uber einen ERASMUS-Aufenthalt in Mainz. Auch Gesprache Uber
die Kompatibilitat von Studiengangen, die Vergleichbarkeit von Modulen und die
gegenseitige Anerkennung von Studienleistungen zwischen den Partnerhochschulen zahlen
als einschlagige Aktivitaten im Rahmen einer ERASMUS-Gastdozentur.

Ist eine wiederholte F6rderung durch ERASMUS mdglich?

Wiederholte Forderungen sind sowohl Uber mehrere Jahre verteilt als auch innerhalb eines
akademischen Jahres moglich. GemaB Vergaberichtlinien des DAAD sollen bevorzugt
Lehrende einen Zuschuss erhalten, die bisher noch keine ERASMUS-Gastdozentur
durchgefuhrt haben. Sind, wie in den vergangenen Jahren, ausreichende Mittel vorhanden,
kénnen alle Forderantrage bertiicksichtigt werden.

Ist die Anzahl der vertraglich vereinbarten Dozenturen verbindlich?

Wenn ausreichende ERASMUS-Gelder zur Verfligung stehen, ist es maoglich, mehr
Gastdozenturen an einer Partnerhochschule durchzuflihren als im bilateralen Vertrag
vereinbart wurden.

v" Wenn Sie Interesse an einer ERASMUS-Gastdozentur haben, sollten
Sie...

..das Bestehen eines bilateralen Vertrages mit der Gastuniversitat prifen. Gerne
kénnen Sie sich hierfir an INT wenden.

..Kontakt mit Ihren auslandischen Kollegen/-innen aufnehmen, um die
Moglichkeit Ihres Aufenthalts abzusprechen.

..Das Dokument ,Antrag auf Férderung einer ERASMUS-Gastdozentur' ausfiillen
und als Scan _an INT senden, damit Ihr Vorhaben auf Forderfdahigkeit geprift
werden kann.

Der Antrag auf Forderung sollte so frith wie madglich, jedoch
spatestens vier Wochen vor Antritt der Mobilitat gestellt werden.

Hochschulpersonal mit Behinderung kann zusatzlich zum reguldren
Erasmus+ Mobilitatszuschuss flir Lehr- oder Fortbildungsaufenthalte im Ausland
einen Erasmus+ Sonderzuschuss beantragen, um fir  den
Auslandsaufenthalt zusatzlich anfallende Kosten (Mehrkosten) zu decken.

Die Sonderférderung kann von Personen mit einem Grad der Behinderung (GdB)
von mindestens 50% beantragt werden. Eine rlickwirkende zusatzliche
Forderung ist ausgeschlossen.

Antrage auf eine Sonderférderung (Anlage E2) sollten spatestens 11 Wochen
vor dem Aufenthalt bei INT eingehen. INT unterstitzt die Geférderte bei der
Beantragung der Sonderférderung und reicht den Antrag bei der Nationalen
Agentur DAAD ein.
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Die exakten Aufenthaltsdaten missen zum Zeitpunkt der Antragstellung noch nicht
vorliegen. Es genuigt, die ungefahre Dauer des Aufenthalts in Tagen und den ungefahren
Monat anzugeben.

Alle Fristen flr die Abgabe der diversen Formulare finden Sie in einer personalisierten
Checkliste, die INT nach Eingang und Genehmigung des Férderantrags lhnen per E-Mail
zukommen lasst.

Nahere Infos zu den Unterlagen, die vor der Mobilitat eingereicht werden miissen finden Sie
in dem entsprechenden Abschnitt dieses Infoblattes.

v' Zur finanziellen Férderung
Fahrtkosten

die Fahrtkosten werden pauschal gefordert. Die Hohe der Pauschale richtet sich nach der
Entfernung zwischen Heimathochschule und Gasteinrichtung; die Distanz wird mit dem EU-
Entfernungsrechnersberechnet.

Eine Ubersicht iber die Reisekostenpauschalen finden Sie hier:

Einfache Entfernung laut Betrag (Stiickkosten) pro Teilnehmer (=
Distanzrechner Hin- und Riickfahrt)

0 -99 km 20 Euro

100 - 499 km 180 Euro

500 - 1.999 km 275 Euro

2.000 - 2.999 km 360 Euro

3.000 - 3.999 km 530 Euro

4.000 - 7.999 km 820 Euro

8.000 km und mehr 1.300 Euro

Aufenthaltskosten

Auch die Aufenthaltskosten werden pauschal gefordert.

Hier finden Sie eine Ubersicht iber die Aufenthaltspauschalen:

Zielland Betrag (Kosten Betrag (Kosten je
je Einheit) bis Einheit) vom 15. - 60.
zum 14. Tag Tag der Aktivitat

der Aktivitat

Danemark, Irland, 160 Euro 112 Euro
Niederlande,
Schweden, Vereinigtes
Kdnigreich

Belgien, Bulgarien,
Finnland, Frankreich, 140 Euro 98 Euro

Griechenland, Island,
Italien, Lichtenstein,
Luxemburg, Norwegen,
Osterreich, Polen,
Rumanien, Tschechien,
Turkei, Ungarn, Zypern
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Deutschland, Lettland

4 4 120 E 4 E
Malta, Mazedonien 0 Euro 84 Euro
(FYROM), Portugal,
Slowakei, Spanien

Estland, Kroatien, 100 Euro 70 Euro
Litauen,
Slowenien

Kriterien flr die Berechnung der Aufenthaltspauschale

Die Hohe der Pauschale ergibt sich aus Aufenthaltsdauer und Gastland. Flr jeden vollen
Arbeitstag wird eine landerspezifische Tagespauschale gezahlt.

Fir maximal einen Reisetag unmittelbar vor oder nach der FortbildungsmaBnahme wird
ebenfalls eine Tagespauschale gezahlt.

Die maximale Hohe der Forderung wird von INT vor Reiseantritt festgesetzt und den
Reisenden mitgeteilt. Das Stipendium wird nach Einreichen bestimmter Unterlagen in zwei
Raten ausgezahlt (vor Antritt und nach Ende der Mobilitat). Néahere Infos dazu sind in den
folgenden Abschnitten zu finden.

Top-Up fur hohe Reisekosten aufgrund abgelegener Stadte/Regionen

Ab sofort kann bei hohen, d.h. nicht von der Reisekostenpauschale abgedeckten
Transportkosten unter bestimmten Voraussetzungen ein Top-Up gezahlt werden.

Zwei Voraussetzungen sind dafir zu erfillen:

o Das Reiseziel liegt in einer abgelegenen Region: Hierunter fallen z. B. Bergregionen,
Inseln oder abgelegene Orte, die nur schwer zu erreichen sind, da sie Uber eine
begrenzte Infrastruktur verfligen. Antragsberechtigt sind Reisekosten flr
innereuropadische Reiserouten, bei denen Reisekosten von Uber 225 Euro erwartet
werden.

o Rechtzeitiger Antrag auf die Erstattung zusatzlich anfallender Kosten: Die Erstattung
der aus diesem Grund zusatzlich anfallenden Kosten muss von INT spatestens zwei
Monate vor Antritt der jeweiligen MobilitdtsmaBnahme bei der NA DAAD beantragt
werden.

Sollten Sie den Zuschlag in Anspruch nehmen wollen, denken Sie bitte daran, Ihren
Forderantrag spatestens 10 Wochen vor Antritt des Aufenthalts bei INT einzureichen.

v Vor der Mobilitat einzureichende Unterlagen

Nach Einreichen des Antrags auf Férderung einer ERASMUS-Gastdozentur meldet sich INT
innerhalb von zwei Wochen bei dem Antragsteller.

Wenn der Aufenthalt genehmigt wird bekommen Sie eine personalisierte Checkliste zu den
Fristen zur Abgabe der Stipendienunterlagen. Dies bedeutet, dass die von Ihnen beantragte
Gastdozentur geférdert werden kann. Eine offizielle Zusage und die Mitteilung Uber die H6he
der Forderung erhalten Sie erst wenn uns folgende Unterlagen vorliegen:

Mobilitatsvereinbarung

Die Details des individuellen Lehraufenthalts sind in der Mobilitatsvereinbarung geregelt. Die
Mobilitatsvereinbarung muss vor Antritt der Reise von dem/der Dozent/-in, Gasthochschule
und Heimathochschule unterschrieben und als Scan an INT gesendet werden.

Original der Dienstreisegenehmigung

Ohne sie ist kann die Abschlagszahlung des Stipendiums nicht erfolgen. Bitte beachte sind
die folgenden Hinweise:
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Was ist bei der Beantragung der Dienstreise zu beachten?

Alle Bediensteten mulssen einen Dienstreiseantrag bei der jeweils zustandigen
Stelle einreichen.

Lehrbeauftragte oder pensionierte/ emeritierte Lehrende stellen keinen
Dienstreiseantrag, sondern legen INT ein schriftliche Bestatigung ihres Instituts
vor, dass die Gastdozentur im Auftrag des Instituts durchgeflihrt wird. Liegt
diese Bestdtigung vor, stellt die Abteilung Internationales einen Reiseauftrag fur
Nichtbedienstete aus.

Bitte laden Sie das Dienstreiseantragsformular hier herunter.

Bitte geben Sie auf dem Antragsformular unbedingt als Zweck der Reise
,ERASMUS-Gastdozentur' an.

Als Kostentrager setzen Sie ,INT/ ERASMUS' ein.

Die Personalabteilung (PA) sendet INT eine Kopie Ihres Antrags zur
Mitzeichnung und Ergdnzung der Buchungsangaben. Ohne das Stichwort
,ERASMUS' kann PA den Kostentrager nicht zuordnen und INT kann keine
Finanzierung zusagen.

Dienstreiseantrage flur ERASMUS-Aufenthalte im asiatischen Teil der Turkei
werden von der Personalabteilung erst genehmigt, wenn das Ergebnis der
arztlichen Untersuchung G 35 vorliegt. Weitere Informationen dazu s.
Verwaltungsverfigungen 1/2012 (Campus Mainz) und 2/2012 (Campus
Germersheim). Die Kosten der Untersuchung kdénnen nicht von ERASMUS
Ubernommen werden.

Sobald das Original der Dienstreisegenehmigung und ein Scan der Mobilitatsvereinbarung
bei INT vorliegen, erhalten die Reisenden von INT eine Fordervereinbarung zur
Unterzeichnung, aus der die Berechnung der Férdersumme hervorgeht.

Fordervereinbarung

Die Vereinbarung wird zwischen der/dem Reisenden und der JGU Mainz, vertreten durch die
Abteilung Internationales, geschlossen. Der Reisende bekommt die Vereinbarung von INT
per E-Mail zugeschickt und reicht das Dokument, erganzt und unterschrieben, im Original
bei INT ein. Nach Einreichen der Fordervereinbarung veranlasst die Auszahlung der ersten
Rate des ERASMUS-Stipendiums.

Auszahlung der ersten Rate des ERASMUS-Stipendiums

Eine Abschlagszahlung auf die zu erwartenden Reisekosten erfolgt innerhalb
von 30 Tagen nach der Unterzeichnung der Fordervereinbarung, spatestens
jedoch am Tag vor der geplanten Abreise. Die Abschlagszahlung betragt 70%
des in der Fordervereinbarung festgesetzten Hochstbetrags.

Wg. der pauschalen Erstattung kénnen Fahrkarte/Flugticket bei Buchung Uber
das Reisebliro Carlson Wagonlit Travel (CWT) nicht mehr direkt aus ERASMUS-
Mitteln bezahlt werden; die Reisenden mussen stets in Vorlage treten, egal wo
die Tickets gebucht werden.

v Nach der Mobilitat einzureichende Unterlagen

Nach der Rickkehr sind der Abteilung INT noch zwei Dokumente vorzulegen und eine
Online-Umfrage zu Ubermitteln:

Bestatigung der gastgebenden Einrichtung

Die Bestdtigung der gastgebenden Einrichtung darf ab 01.09.2017 als Scan bei INT

eingereicht werden. In der Bestatigung muss die Anzahl der Arbeitstage und der
Unterrichtsstunde sowie Beginn und Ende der Gastdozentur dokumentiert werden.
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Kurzfragebogen zum Reiseverlauf samt Fahrtkostenbelege

Der Fragebogen Reiseverlauf Und Statistische Daten ist als Scan bei INT einzureichen. Bitte
reichen Sie auch Kopien der Belege fiir die Kosten der An- und Abreise ein, da nach erfolgter
Reisekostenfestsetzung die Berechnung etwaiger steuerpflichtiger Anteile der Erstattung
erfolgen muss.

Wie werden die Pauschalzahlungen steuerlich gehandhabt?

Die JGU ist verpflichtet, bei einer pauschalen Reisekostenerstattung den
steuerpflichtigen Anteil der Zahlung zu berechnen und zu besteuernde Betrage
an das Landesamt fir Finanzen Koblenz zu melden. Im Fall einer Meldung an
das LfF wird die Personalabteilung bzw. die jeweils zustédndige Reisekostenstelle
den/die Lehrende/n entsprechend lGber den gemeldeten Betrag informieren.

EU-Survey (Online-Bericht)

Nach Rickkehr werden Reisende vom dem ,Mobility Tool'- System der EU per E-Mail
aufgefordert, eine Online-Umfrage (EU-Survey) innerhalb von 30 Tagen zu (bermitteln.

Die Fristen zur Abgabe der Stipendienunterlagen, die nach der Mobilitét einzureichen sind,
sind der personalisierten Checkliste zu entnehmen, die Sie vor dem Aufenthalt von INT
erhalten.

Nach Einreichen der genannten Unterlagen veranlasst die Auszahlung der letzten Rate des
ERASMUS-Stipendiums.

Auszahlung der letzten Rate des ERASMUS-Stipendiums

Ein Antrag auf Kostenerstattung ist nicht mehr erforderlich. Nach Abgabe der
Unterlagen nach der Mobilitat erhalten Reisende eine Abschlagszahlung. Diese
betragt 30% des in der Férdervereinbarung festgesetzten Hochstbetrags.

v" Haben Sie weitere Fragen?

Ihr Erasmus-Team steht Ihnen gerne zur Verfligung.

Kontakt:
Abteilung Internationales
Johannes Gutenberg-Universitat Mainz

Forum 2, Raum 00-215

Dr. Birgit WeiB Tel +49 6131 39-22902
Laura Lombardi Tel +49 6131 39-20804

E-Mail: Erasmus@international.uni-mainz.de
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